
 

 

 

 

================= गाउँपालिका 

बागमती प्रदशे 

 

 

 

 

 

िखेा सलमलत गठन तथा सञ्चािन कार्यलिलि, २०७८ 



 

1 

========================== गाउँपालिकाको िेखा सलमलत (गठन तथा सञ्चािन) कार्यलिलि, २०७८ 

गाउँ सभाबाट स्िीकृत लमलत ............... 

जारी लमलत ................. 

प्रस्तािना 

गाउँ सभाको लनर्लमत कार्यमा सहर्ोग पु¥र्ाउन, गाउँपालिकाको  लित्तीर् व्यिस्थापनमा लमतव्यलर्ता, 

पारदर्शयता कार्म राख्न, सलमलतको गठन, काम–कारबाही र आफ्नो कार्यप्रणािीिाई व्यिलस्थत गनय िाञ्छनीर् 

भएकोिे,  

बागमती प्रदशेको गाउँ÷नगर÷लजल्िा सभाको सञ्चािन (कार्यलिलि) ऐन, २०७५ को दफा ४७ 

बमोलजम .......... गाउँ सभािे र्ो कार्यलिलि बनाई िागू गरेको छ । 

पररच्छेद एक  

प्रारलभभक 

 

१. सलंिप्त नाम र प्रारभभः (१) र्स कार्यलिलिको नाम ........ गाउँपालिकाको िेखा सलमलत (गठन तथा 

सञ्चािन) कार्यलिलि, २०७८ रहकेो छ ।  

(२) र्ो कार्यलिलि गाउँ सभाद्वारा स्िीकृत भै स्थानीर् राजपत्रमा प्रकालशत भएको लमलतदलेख 

प्रारभभ हुनेछ । 

२. पररभाषाM लिषर् िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमा र्स कार्यलिलिमा,-  

(क) “अध्र्ि” भन्नािे गाउँपालिकाको अध्र्ि सभझनु पछय ।  

(ख) “उपसलमलत” भन्नािे दफा १३ बमोलजम गरठत उपसलमलत सभझनु पछय ।  

(ग) “ऐन” भन्नािे बागमती प्रदशे सभािे जारी गरेको गाउँ÷नगर÷लजल्िा सभाको 

सञ्चािन (कार्यलिलि) ऐन, २०७५ सभझनु पछय । 

(घ) गाउँपालिका िेखा सलमलत (गठन तथा सञ्चािन) कार्यलिलि, २०७८ सभझनु पछय । 

(ङ) “गाउँपालिका” भन्नािे ……………… गाउँपालिका सभझनु पछय ।  

(च) “बैठक” भन्नािे िेखा सलमलत र सो सलमलतिे गठन गरेको उपसलमलतको बैठक सभझनु 

पछय । 

(छ) “सलमलत” भन्नािे दफा ३ बमोलजम गरठत िेखा सलमलत सभझनु पछय ।  

(ज) “सलचि” भन्नािे सलमलतको सदस्र्–सलचि भ ैकामकाज गनेगरी दफा ३ को उपदफा 

(४) बमोलजम गाउँपालिकािे तोकेको कमयचारी सभझनु पछय ।  
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(झ) “सदस्र्” भन्नािे िेखा सलमलतको सदस्र् सभझन ु पछय र सो शब्दिे सलमलति े गठन 

गरेका उप–सलमलतका सदस्र्िाई समेत जनाउँछ ।  

(ञ) “साियजलनक लनकार्” भन्नािे गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् र र्स अन्तगयतका िडा 

सलमलत कार्ायिर् तथा लिषर्गत शाखा िा कार्ायिर् सभझनु पछय । 

(ट) “साियजलनक िेखा” भन्नािे साियजलनक खररद काननू अनुसार गाउँपालिकामा भएका 

आर्थयक कारोिारको व्यहोरा दलेखने गरी प्रचलित काननू बमोलजम रालखने अलभिेख, 

खाता, बलह ककताब आकद र सो कारोिारिाई प्रमालणत गने अन्र् कागजात सभझनु 

पछय ।  

(ठ) “संर्ोजक” भन्नािे सलमलतको संर्ोजक सभझनु पछय र सो शब्दिे सलमलतिे गठन गरेको 

उप–सलमलतको संर्ोजकिाई समेत जनाउँछ ।  

 

पररच्छेद दईु  

सलमलतको कार्यिते्र, गठन प्रकृर्ा र पदररक्त हुन ेअिस्था 

३. िखेा सलमलतको कार्यिते्रः (१) गाउँ सभा अन्तगयत गठन हुने िेखा सलमलतको कार्यिेत्र दहेार्बमोलजम 

हुनेछः  

(क)  गाउँपालिकाको राजस्ि,  

(ख)  र्ोजना कार्ायन्िर्नको सन्दभयमा गररने साियलनक खररद,  

(ग) गाउँपालिकाको साियजलनक िेखा, लित्त र तत्सभबन्िी लिषर्, 

(घ)  बेरुजु . 

४. िखेा सलमलत गठनः (१) गाउँपालिकािाई सभाप्रलत उत्तरदार्ी र जिाफदहेी बनाउन, गाउँपालिकाबाट 

भए गरेका काम कारबाहीको अनुगमन र मूल्र्ाङ्कन गरी आिश्र्क लनदशेन िा रार् सल्िाह समेत 

कदनका िालग ऐनको दफा ४७ बमोलजम अध्र्ििे तीन जना सदस्र् रहकेो िेखा सलमलत गठन गनेछ । 

(२) सलमलतको संर्ोजक अध्र्ििे तोके बमोलजम हुनेछ ।   

(३) सलमलतमा सदस्र्हरूको मनोनर्न गदाय सभामा प्रलतलनलित्ि गने राजनीलतक दिको 

सदस्र् संख्र्ा, मलहिा, दलित, आकदिासी÷जनजालत, मिेशी, थारु, मुलिम, खस–आर्य तथा अन्र् 

समुदार्को समानुपालतक प्रलतलनलित्ििाई ध्र्ान कदनु पनछे । 

(४) कार्यपालिकािे तोकेको कार्यपालिकाको कुनै सदस्र् सलमलतमा उपलस्थत भई छिफिमा 

सहभागी हुन सके्नछ । 

तर, त्र्स्तो सदस्र्िाई मतदानको अलिकार हुने छैन ।  

(५) गाउँ कार्यपालिकािे गाउँपालिकाको  आन्तररक िखेापरीिण शाखा प्रमुख िा उपर्ुक्त 

कमयचारीिाई सलमलतको सलचिको काम गनय तोके्नछ । 
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५.  सलमलतको कार्ायिलि: सलमलतको कार्ायिलि सभाको अिलिभर रहनेछ । 

तर अध्र्िि ेसलमतका सदस्र्को अनुभि चाहना र लनजिे सलमलतमा पुर् र्ाउन सके्न र्ोगदान 

समेतका आिारमा आिश्र्कता अनुसार सदस्र् हरेफेर गनय सके्नछ ।  

६.  सरं्ोजक र सदस्र्को पद ररक्त हुन ेअिस्था: (१) सलमलतका संर्ोजक र सदस्र्को पद दहेार्को कुनै 

अिस्थामा ररक्त हुनेछ :  

(क)  सभाको सदस्र् नरहमेा,  

(ख)  रालजनामा कदएमा,  

(ग)  मृत्र्ु भएमा, 

(घ) आफ्नो पदको लजभमेिारी इमान्दाररताका साथ लनिायह गरेको छैन भनी सलमलतका 

सभपूणय सदस्र् सङ्ख्र्ाको दईु–लतहाई बहुमति ेप्रस्ताि पाररत गरेमा । 

 

पररच्छेद तीन  

सलमलतको काम, कतयव्य र अलिकार 

८. सलमलतको काम, कतयव्य र अलिकार: (१) िेखा सलमलतको काम, कतयव्य र अलिकार दहेार् बमोलजम 

हुनेछः 

(क) गाउँपालिका र अन्तगयतका लनकार्को साियजलनक िेखासँग सभबलन्ित नीलत, काननू 

तथा कार्यलिलि पररपािनको मूल्र्ाङ्कन गरी गाउँपालिकािाई आिश्र्क लनदशेन 

कदने, 

(ख) गाउँपालिका र अन्तगयतका लनकार्को राजश्व र व्यर्सभबन्िी अनुमानको जाँच गरी 

िार्षयक अनुमान गने तररका, िार्षयक अनुमानमा लनलहत नीलतको सट्टा अपनाउन 

सककने िैकलल्पक नीलत र िार्षयक अनुमानमा गनय सककने लमतव्यर्ी उपार्हरु सलहत 

आिश्र्क लनदशेन कदने, 

(ग) नेपाि सरकार र प्रदशे सरकारिे गाउँपालिकािाई उपिब्ि गराउने समानीकरण, 

सशतय, समपूरक र लिशेष अनुदान बापतको रकम लनिायररत शतयको पािना एिम् 

प्राथलमकताका िेत्रमा खचय गररएको छ, छैन मूल्र्ाङ्कन गरी रार्–सुझािसलहतको 

आिश्र्क लनदशेन कदने,  

(घ) गाउँपालिकािे कदएको अनुदान उद्दशे्र्अनुरुप उपर्ोग भए–नभएको मूल्र्ाङ्कन गरी 

आिश्र्क लनदशेन कदने,  

(ङ) गाउँपालिकाको राजश्व परामशय सलमलतको प्रलतिेदन कार्ायन्िर्न अिस्थाको समीिा 

गरी आिश्र्क लनदशेन कदने,  
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(च) िेखापरीिण प्रलतिेदनमा औलँ्र्ाइएका कमी–कमजोरीहरुिाई सुिार गनय, कार्म 

भएका बेरुज ुतथा आर्थयक अलनर्लमततािाई लनर्लमत एिम् असुि फर्छ्यौट गनय तथा 

बेरुजु फर्छ्यौटका िालग आिश्र्क कारिाही गन ेसभबन्िमा गाउँपालिकािाई लनदशेन 

एिम् सुझाि कदने,  

(छ) पेश्की बेरुजुको अिस्था लििेषण गरी सोको फर्छ्यौटका िालग अििभबन गररन ुपन े

रणनीतल   बारे गाउँपालिकािाई आिश्र्क सुझाि कदने, 

(ज) साियजलनक िेखासभबन्िी कानून बनाउँदा नेपािको संलििान, सङ्घीर्, प्रादलेशक तथा 

गाउँपालिकाको प्रचलित कानूनको पािना भए नभएको मूल्र्ाङ्कन गरी 

गाउँपालिकािाई आिश्र्क रार्, सुझाि कदने,  

(झ) साियजलनक खररद कार्यमा प्रचलित खररद काननूको पािना भए–नभएको अध्र्र्न 

गरी गाउँपालिकािाई आिश्र्क लनदशेन कदने,  

(ञ) राजश्व सङ्किन र सभपलत्त लबक्री प्रचलित कानून बमोलजम भएको छ–छैन 

मूल्र्ाङ्कन गरी गाउँपालिकािाई आिश्र्क लनदशेन कदने,  

(ट) गाउँपालिकाको स्िालमत्िमा रहकेो सभपलत्त तथा गाउँपालिका िेत्रलभत्रको  

सामुदालर्क तथा साियजलनक सभपलत्तको रेखदखे, संरिण र उपर्ोगको मूल्र्ाङ्कन 

गरी आिश्र्क लनदशेन कदने,  

(ठ)  आर्थयक अनुशासन कार्म गराउने तथा लित्तीर् सुशासन जोलखम न्र्ूनीकरण गन े

सभबन्िमा अध्र्र्न तथा मूल्र्ाङ्कन गरी प्रोत्साहन तथा दण्डको व्यिस्था गनय 

गाउँपालिकािाई आिश्र्क लनदशेन कदने,   

(ड) गाउँपालिकाको राजश्व पररचािन, ऋण व्यिस्थापन र साियजलनक नीलज साझेदारीमा 

सञ्चालित कार्यक्रम िा आर्ोजना मूल्र्ाङ्कन गरी गाउँपालिकािाई आिश्र्क लनदशेन 

कदने, 

 (ढ) पारदर्शयता र जिाफदलेहताका िालग गाउँपालिकािे अििभबन गरेका सामालजक 

पररिण, साियजलनक परीिण र साियजलनक सुनुिाईजस्ता अभ्र्ासहरुको मूल्र्ाङ्कन 

तथा लित्तीर् सूचना लिद्युतीर् माध्र्मबाट समेत सियसािारणमा पुर् र्ाउन ेव्यिस्थाका 

िालग गाउँपालिकािाई आिश्र्क लनदशेन कदने, 

(ण) लित्तीर् अनुशासन, पारदर्शयता र आर्थयक श्रोतहरुको प्रभािकारी उपर्ोग भए 

नभएको िारे स्थानीर् नागररकहरुको लनर्लमत पृष्ठपोषण लिने व्यिस्था गनय 

गाउँपालिकािाई आिश्र्क लनदशेन कदने, 

(त) सलमलतको कार्यिेत्रलभत्रका लिषर्मा प्राप्त उजुरी, सञ्चार माध्र्ममा आएका लिषर्हरु, 

सरोकारिािाको चासो एिम् सलमलतिे आिश्र्क ठानकेा लिषर्हरुमा जाचँ गरी 

गाउँपालिकािाई आिश्र्क लनदशेन कदने, 
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(थ) सभािे तोकेका अन्र् कार्यहरु गने । 

(२) सलमलतिे आफुिे सभपादन गरेका कार्यको िार्षयक प्रलतिेदन तर्ार गरी िार्षयक अनुमान 

प्रस्तुत हुनु अगािै  सभामा पेश गनुय पनेछ ।   

 

८. लििरण लिन सके्नः (१) सलमलतिे कार्यपालिका िा सो अन्तगयतका लनकार् तथा कार्ायिर्बाट सभपादन 

भएका कामको प्रगलत लििरण माग गरी लिन सके्नछ ।  

(२) र्स दफा बमोलजम लििरण माग गदाय सलमलतका संर्ोजकको लनदशेनमा सलचििे 

लििरणको ककलसम, ढाँचा र लििरण पेश गने समर्लसमा समेत तोकीकदनु पनेछ ।  

(३) उपदफा (२) बमोलजम माग गररएको लििरण उपिब्ि गराउनु सभबलन्ित लनकार्को 

दालर्त्ि हुनेछ ।  

(४) उपदफा (२) बमोलजम माग गररएको लििरणको अध्र्र्न समेतबाट कुनै लनदशेन कदन 

आिश्र्क दखेेमा त्र्स्तो लनदशेन कार्ायन्िर्न गनुय पने मनालसब समर्ािलि समेत उल्िेख गरी सलमलति े

सभबलन्ित लनकार्िाई लनदशेन कदन सके्नछ ।  

(५) कार्यपालिका िा सो अन्तगयतका लनकार्िे उपदफा (२) बमोलजम तोककएको अिलिलभत्र 

लििरण उपिब्ि गराउन े प्रर्ास नगरेमा सलमलति े सो सभबन्िमा सभामा छिफि गने प्रस्ताि गनय 

सके्नछ । 

 

पररच्छेद चार 

 सलमलतका पदालिकारीहरुको भलूमका 

९. सरं्ोजकको काम, कतयव्य र अलिकारः सलमलतको संर्ोजकको काम, कतयव्य र अलिकार दहेार् बमोलजम 

हुनेछः–  

(क)  सलमलतको बैठकको अध्र्िता गने, 

(ख)  सलमलतको बैठकको लमलत र समर् तोके्न,  

(ग)  बैठकको सभभालित कार्यसूची तर् गने, 

(घ)  सलमलतको कार्यिेत्रसँग सभबलन्ित अन्तर लनकार्गत समन्िर् गने, 

(ङ)  सदस्र्हरुको लजभमेिारी बाँडफाँट गने, 

(च)  सलमलतको लनणयर् प्रमालणत गने,  

(छ)  सलमलतिे तोकेका अन्र् कार्य गने ।   
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१०. सदस्र्को काम, कतयव्य र अलिकारः सदस्र्को काम, कतयव्य र अलिकार दहेार् बमोलजम हुनेछः– 

(क)  सलमलतको बैठकमा उपलस्थत भै आफ्नो सुझाि र िारणा राख्ने,   

(ख)  आफुिाई तोककएको कार्यलजभमेिारी लनिायह गने, 

(ग)  सलमलतिे तोकेका अन्र् कार्य गने । 

११. सलचिको काम, कतयव्य र अलिकारः सलचिको काम, कतयव्य र अलिकार दहेार् बमोलजम हुनेछः– 

(क)   सलमलतको सलचि भई काम गने,   

(ख) संर्ोजकसँग समन्िर् गरी बैठकको कार्यसूची तर्ार गने, प्रस्ताि तर्ार गने र 

सदस्र्हरुिाई पत्राचार गने, 

(ग)  सलमलतको कार्यिेत्रसँग सभबलन्ित लिषर्मा आिश्र्क सूचना तथा तथ्र्ाङ्क  

सङ्किन, लििेषण गरी सलमलतको बैठकमा पेश गने, 

(घ)   सलमलतको लनणयर् कार्ायन्िर्न गने गराउने, 

(ङ)   सलमलतिे तोकेका अन्र् कार्य गन े। 

 

पररच्छेद पाच  

 बठैक व्यिस्थापन 

१२. सलमलतको बठैक : (१) सलमलतको बैठक प्रत्र्ेक चौमालसकमा पने गरी एक िषय भररमा कलभतमा तीन 

पटक बस्नेछ ।  

(२) सलमलतको बैठक बस्ने लमलत, समर्, स्थान र बैठकको कार्यसूची सलहतको सचूना बठैक बस्ने 

कदन भन्दा कलभतमा तीन कदन अगािै संर्ोजकको लनदशेनमा सलचििे सिै सदस्र्िाई लिलखत िा 

लिद्युतीर् माध्र्मबाट पठाउनु पनेछ । 

(३) सलमलतको बैठकको कार्यसूची सलचििे संर्ोजकसँग परामशय गरी तर् गनेछ । 

(४) सलमलतको बैठक सभबन्िी कार्यलिलि र्स पररच्छेदमा उल्िेख भएदलेख बाहके गाउँसभाि े

स्िीकृत गरे बमोलजम हुनेछ । 

(५) सलमलतका कलभतमा दईु जना सदस्र्िे सलमलतको बैठक बस्न लिलखत अनुरोि गरेमा 

संर्ोजकिे पन्र कदनलभत्र बैठक बोिाउनु पनेछ । 

(६) सलमलतको बैठक सभबन्िी अन्र् कार्यलिलि सलमलत आफैिे  तोक्न सके्नछ ।  

१३. गणपरूक सङ्ख्र्ाः सलमलतमा तत्काि कार्म रहकेो सदस्र् सङ्ख्र्ाको एकाउन्न प्रलतशत सदस्र् 

उपलस्थत भएमा बैठकको गणपूरक सङ्ख्र्ा पुगेको मालननेछ ।  
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(२) सलमलतको बैठकमा गणपूरक सङ्ख्र्ा नपुगेमा सो सङ्ख्र्ा नपुगेसभम सलमलतको सरं्ोजकिे 

बैंठकको कार्य लनिभबन गनय िा अको कुनै समर् िा कदनसभमको िालग बैठक स्थालगत गनय सके्नछ ।  

(३) उपदफा (२) बमोलजम सलमलतको बैठकमा गणपूरक सङ्ख्र्ा नपुगी िगातार दईु पटक 

बैठक स्थलगत गनुय परेमा संर्ोजकिे त्र्सको जानकारी अध्र्ििाई कदनु पनेछ ।  

(४) उपदफा (३) बमोलजमको जानकारी प्राप्त भएपलछ कार्यव्यिस्था परामशय सलमलतको 

परामशय लिई अध्र्ििे उलचत समािानको प्रार्ास गनुय पनेछ ।  

१४. बैठकको सञ्चािन लिलि: (१) संर्ोजकिे बैठकको अध्र्िता गनेछ । सलमलतको संर्ोजकको 

ध्र्ानाकषयणका िालग सदस्र्िे हात उठाउनु पनेछ । सरं्ोजकिे बोल्न चाहन े सदस्र्को नाम क्रमशः 

बोिाएपलछ िा इशारा गरेपलछ िणायनुक्रम अनुसार एक पटकमा एकजनािे मात्र बोल्नुपनेछ । कुन ैएक 

सदस्र्िे बोलिरहकेो समर्मा बीचमै अको सदस्र्िे बोल्न, एकआपसमा कुरा गनय र कुनै पलन सञ्चारका 

सािन प्रर्ोग गरी कुरा गनय पाइने छैन ।  

(२) सदस्र्िे सलमलतको बठैकमा बोल्दा संर्ोजकिाई सभबोिन गरेर मात्र बोल्नुपनेछ । 

सलमलतको छिफिको क्रममा कुन ै सदस्र्िे बोिेको लिषर्िाई अको सदस्र्िे सो कुरामा सहमती 

जनाउनेबाहके सोही लिषर् दोहार् र्ाउन पाउन े छैन । सदस्र्िे बैठकमा आफ्ना कुरा र लिषर्िस्त ु

राख्दा लशष्ट र मर्ायकदत भाषामा राख्नु पनेछ र बोल्दा कसैिाई आिेप िगाउने, अलशष्ट, अिीि, 

अपमानजनक िा मानमदयन हुन े िा कुन ै आपलत्तजनक शब्द बोल्नु हुदँनै । सदस्र्िे बोल्न पाउने, 

छिफिमा भाग लिन पाउने अलिकार र कतयव्यिाई बैठकको काममा बािा पुर् र्ाउने मनसार्ि े

दरुूपर्ोग गनय पाइनेछैन ।  

(३) बैठक अिलिभर कुनै पलन सञ्चारका सािन तथा अन्र् लिद्युतीर् उपकरण बैठकको 

लिषर्सँग असभबलन्ित कार्यमा प्रर्ोग गनय पाइनेछैन ।  

(४) बैठकको छिफिको लिषर्मा सलमलतको कुनै सदस्र्को प्रत्र्ि िा अप्रत्र्ि स्िाथय 

गाँलसएको िा संिग्नता रहन ेभएमा त्र्स्तो लिषर् उपरको छिफिमा सभबलन्ित सदस्र् सहभागी हुन ु

हुदँनै ।  

(५) सलमलतका सदस्र्सँग भएका सलमलतको कार्यिेत्रसँग सभबलन्ित सामग्रीहरु सलमलतका 

सदस्र्बीच आदानप्रदान गने व्यिस्था लमिाउनु पनेछ ।  

(६) सलमलतको बैठक नसककएसभम कुन ैपलन सदस्र्िे बठैक कि छोड्नु हुदँनै र बैठक किबाट 

बालहर जानु परेमा संर्ोजकको अनुमलत लिनुपनेछ । संर्ोजकिे बैठकिाई सभबोिन गरररहकेो बेिामा 

कुनै पलन सदस्र्िे स्थान छोड्नु हुदनै । संर्ोजकिे बोिेको कुरा ध्र्ानपूियक सनुु्न पनेछ । बैठक 

सञ्चािनमा सलमलतका सबै सदस्र्हरुिे संर्ोजकिाई सहर्ोग गनुयपनेछ ।  

(७) संर्ोजकिे बैठकिाई मर्ायकदत बनाउन सदस्र्हरुिाई आव्हान गनेछ । कुन ै सदस्र्बाट 

सलमलतको बैठकमा अमर्ायकदत व्यिहार भएमा संर्ोजकिे लनजिाई बैठक किबाट बालहर जान ेआदशे 

कदन र ऐन बमोलजमको  अन्र् कारबाहीका िालग सभा समि िेलख पठाउन सके्नछ ।  
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(८) तोककएको लमलत र समर्मा गणपुरक संख्र्ा नपुगी सलमलतको बैठक बस्न नसकेमा सो 

कदनको बैठक स्थलगत गरी संर्ोजकिे अको कदन र समर्मा बैठक बस्ने गरी तोक्न सके्नछ । दोस्रो पटक 

पलन गणपुरक संख्र्ा नपुगी बैठक बस्न नसके संर्ोजकिे तेस्रो पटकका िालग बैठक बोिाउने छ । र्स्तो 

बैठकमा सलमलतका संर्ोजक सलहत कलभतमा एक सदस्र् उपलस्थत भएमा गणपुरक संख्र्ा पुगेको 

मालननेछ ।  

(९) सलमलतको सदस्र् कारणबस बैठकमा उपलस्थत हुन नसके्न भएमा सलमलतको सरं्ोजक िा 

सलचििाई पूियजानकारी गराउनु पनेछ ।  

(१०) बैठक सञ्चािन सभबन्िी सभािे तोकेका अन्र् कुराको पािना गनुय सलमलतका संर्ोजक 

तथा सदस्र्को कतयव्य हुनेछ ।  

१५. आचरण:  बैठकमा उपलस्थत सदस्र्िे दहेार्का आचरणको पािना गनुय पनेछः 

(क) लिशेष कारण परेकामा बाहके सलमलतको बैठक नसककएसभम कुन ैपलन सदस्र्ि ेबैठक 

कि छोड्नु हुदँनै । बैठक किबाट बालहर जानु परेमा संर्ोजकको अनुमलत लिनुपनेछ । 

बैठक सञ्चािनमा सलमलतका सबै सदस्र्िे संर्ोजकिाई सहर्ोग गनुयपनेछ । 

(ख) संर्ोजकिे बैठकिाई मर्ायकदत बनाउन सदस्र्हरुिाई आिश्र्क लनदशेन कदन सके्नछ । 

र्स्तो लनदशेन पािना गनुय सदस्र्हरुको कतयव्य हुनेछ ।  

(ग) बैठक सञ्चािन सभबन्िी सभािे तोकेका अन्र् कुराको पािना गनुय सलमलतका संर्ोजक 

तथा सदस्र्को कतयव्य हुनेछ । 

(घ) गाउँसभा र नगरसभाको कार्यसञ्चािन सभबन्िमा व्यिस्था गनय बनकेो प्रदशे ऐन िा 

गाउँ सभािे गाउँ सभाका सलमलतहरुको बैठक सञ्चािन गदाय पािना गनुयपने छुटै्ट 

आचार संलहता स्िीकृत गरेको अिस्थामा त्र्स्तो आचार संलहताको पािना गनुय 

संर्ोजक र सदस्र्को कतयब्र् हुनेछ । 

१६. बैठकको लनणयर्: (१) बैठकका लनणयर्हरु सकेसभम सियसभमलतबाट गराउनु पनेछ । सियसभमलतबाट 

लनणयर् हुन नसकेमा बहुमतका आिारमा लनणयर् गदाय मत बराबर भएमा संर्ोजकिे लनणायर्क मत कदन 

सके्नछ ।  

(२) बैठकको लनणयर् संर्ोजकिे हस्तािर गरी प्रमालणत गनुयपनेछ ।  

(३) बैठकको प्रमालणत लनणयर्को अलभिेख सलचििे सरुलित र व्यिलस्थत गरी राख्नुपनछे ।  

(४) बैठकको लनणयर्अनुसार गाउँपालिका िा गाउँपालिकाका कुनै लनकार्िाई रार्, सुझाि र 

लनदशेन दददँा संर्ोजकिे दस्तखत गरी पठाउनु पनेछ ।  

१७. सलमलतको प्रलतिदेनः  (१) सलमलतको प्रलतिेदन संर्ोजकिे िा लनजको अनलुस्थलतमा अध्र्ििे तोकेको 

सो सलमलतको अन्र् कुनै सदस्र्िे सभाको बैठकमा पेश गनछे ।  
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(२) उपदफा (१) बमोलजम प्रलतिेदन पेश गनय संर्ोजक िा सदस्र्िे चाहमेा प्रलतिेदनको 

सभबन्िमा संलिप्त िक्तव्य कदन सके्नछ ।  

(३) सभाको बैठकमा पेश भएका प्रलतिेदनको कार्ायन्िर्न कार्यपालिकािे गनुय पनेछ । 

(४) सलमलतिे आफ्नो िार्षयक प्रलतिेदन कार्ायन्िर्न भए नभएको अनुगमन एिम् मूल्र्ाँकन 

गरी सोको प्रलतिेदन सभाको बैठकमा पेश गनय सके्नछ ।  

(५) उपदफा (४) बमोलजमको अनुगमन एिम् मूल्र्ाँकन प्रलतिेदन र सभाको बैठकिे सुभपेको 

लिषर्का सभबन्िमा सलमलतिे बैठकमा पेश गरेको प्रलतिेदनमाथी छिफि गररर्ोस ्भनी सभबलन्ित 

सलमलतको संर्ोजकिे त्र्स्तो प्रलतिेदन पेश भएको दईु कदनलभत्र प्रस्तािको सूचना अध्र्ििाई कदन 

सके्नछ ।  

(६) उपदफा (५) बमोलजमको सूचना प्राप्त भएमा दईु कदनपलछको कुन ै बैठकमा छिफि 

गररर्ोस् भनी प्रस्ताि पेश गनय अध्र्ििे सभबलन्ित सलमलतका संर्ोजकिाई अनुमलत कदनेछ ।  

(७) प्रस्ताि पेश गदाय सभबलन्ित सलमलतको संर्ोजकिे सलंिप्त िक्तव्य कदन सके्नछ । त्र्सपलछ 

अध्र्ििे छिफिको िालग समार्ािलि लनिायरण गनय सके्नछ ।  

(८) छिफिमा उठेका प्रश्नहरुको जिाफ कार्यपालिकािे तोकेको कार्यपालिकाको सदस्र्िे 

कदएपलछ छिफि समाप्त भएको मालननेछ । 

१८. उपसलमलत गठनः (१) सलमलतिे आफ्नो कार्य सुव्यिलस्थत, लछटोछररतो र प्रभािकारी रुपमा सभपन्न 

गनय, कुनै लिषर्मा परामशय लिन तथा आफ्नो िेत्रालिकार लभत्रको लिषर्मा छानलिन गनय कार्यिेत्र र 

समर्ािलि तोकी आिश्र्कता अनसुार उपसलमलत गठन गनय सके्नछ । त्र्स्तो उपसलमलतिे लनिायररत 

समर्मा सलमलत समि प्रलतिेदन पेश गनुयपनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोलजम उपसलमलत गठनका िालग सदस्र्हरुको नाम सलहतको प्रस्ताि 

संर्ोजकिे बैठक समि राख्नछे । 

(३) उपसलमलत गठन गदाय सभभि भएसभम समािेशी प्रकृलतको र दिीर् संरचना अनुसारको 

हुनुपनेछ । 

(४) उपसलमलतको संर्ोजकिाई कार्य सञ्चािन गदाय सलमलतको संर्ोजकिाई भए सरहको 

अलिकार हुनेछ ।   

(५) उपसलमलतिे तोकेको समर्ाबलि लभत्र आफूिाई प्राप्त लजभमेिारी बमोलजमको कार्य सभपन्न 

गरी सलमलत समि आफ्नो प्रलतिेदन पेश गनेछ ।  

तर लिशेष कारणबश तोककएको समर्ाबलि लभत्र कार्य सभपन्न गनय नसकेमा कारण सलहत 

सलमलत समि थप समर् माग गनय सके्नछ ।  
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(६) र्स कार्यलिलिमा अन्र्त्र जुनसकै कुरा िेलखएको भएता पलन उपसलमलतमा सहमलत भई 

आएका लिषर्मा सलमलतका सदस्र्िे सोही लिषर्मा पुनःसलमलतको छिफिमा सहभागी हुन बािा पन े

छैन । 

२०. सभबलन्ित अलिकारी िा लिशषेज्ञको उपलस्थलत र रार्ः (१) सलमलतिे आफ्नो बैठकमा गाउँपालिकाका 

पदालिकारी, कमयचारी र लिषर्लिज्ञिाई आमन्त्रण गरी रार्, परामशय लिन सके्नछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोलजम आमलन्त्रत अलिकारी िा लिशेषज्ञिाई िैठकमा आफ्नो िारणा राख्न 

संर्ोजकिे र्थोलचत समर् उपिब्ि गराउनु पनेछ ।  

(३) सलमलतको बैठकमा उपलस्थत आमलन्त्रत अलिकारी िा लिषेशज्ञिे आफ्नो िारणा तथ्र्पूणय 

एिम् लशष्टतापूियक राख्नुपनेछ ।  

(४) सभाका कुनै सदस्र्ि े सलमलतको बैठकमा सहभागी भई छिफिमा भाग लिन चाहमेा  

बैठक बस्ने कदनभन्दा कभतीमा एक कदन अगािै संर्ोजकिाई जानकारी कदइ उपलस्थत हुन सके्नछ । 

तर त्र्स्तो आमलन्त्रत सदस्र्िाई  मतदानको अलिकार हुने छैन । 

 

पररच्छेद छ  

लिलिि 

२१. सलमलतको सलचिािर् : गाउँपालिकाको आन्तररक िेखापरीिण शाखा िा कार्यपालिकािे तोकककदएको 

स्थानमा सलमलतको सलचिािर् रहनेछ ।  

२२. बजटे व्यिस्था: सलमलतिाई बैठक सञ्चािन, अध्र्र्न, मूल्र्ाङ्कन, अनुगमन र छानलिन गनय आिश्र्क 

पने बजेट गाउँसभािे लिलनर्ोजन गनुयपनेछ र लिलनर्ोजन बमोलजमको रकम गाउँ कार्यपालिकािे 

सलमलतिाई उपिब्ि गराउन ुपनेछ ।  

२३. सचूना तथा कागजात उपिब्ि गराउनपुने : सलमलतिे मागेका प्रमाण, कागजात उपिब्ि गराउनु गाउँ 

कार्यपालिका एिम् सो मातहतका लनकार्मा कार्यरत कमयचारीको कतयव्य हुनेछ ।  

२४. कार्यिते्रसगँ सभबलन्ित स्थिगत भ्रमण सभबन्िी व्यिस्था: सलमलतको लनणयर् अनसुार संर्ोजक, सदस्र् 

िा उपसलमलतिे आफ्नो कार्यिेत्रसँग सभबलन्ित लिषर्मा गाउँपालिकालभत्र िा बालहर अध्र्िको 

स्िीकृलत लिई भ्रमण गनय सके्नछ ।  

२५. कार्यतालिकाको लनमायण तथा कार्यलिलिको पािना: (१) सलमलतिे आफ्नो कार्य समर्मै सभपन्न गनय 

कार्यतालिका लनमायण गनय सके्नछ र सो कार्यतालिका पािना गनुय सबै सदस्र्हरुको कतयव्य हुनेछ ।  

(२) कार्यलिलिमा उलल्िलखत व्यिस्थाको पािना गराउन ेसभबन्िमा संर्ोजकको लनणयर् अलन्तम 

हुनेछ ।  

२६. सलमलतको अलभिखे : (१) सलमलतिे आफूिे सभपादन गरेका कामको अलभिेख दरुुस्त राख्नु पनेछ ।   
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(२) सलमलतिे आफनो कार्यिेत्र लभत्रको कुनै काम, कारिाहीको प्रकृलत र लिषर्को 

गालभभर्यतािाई दलृष्टगत गरी गोप्र् राख्नु पने अलभिेखहरु साियजलनक गनुय हु ँदनै ।  

(३) सलमलतमा भएको छिफि, लनणयर् र कामकारिाहीसगँ सभबलन्ित अलभिेख सलचिािर्िे 

व्यिलस्थत गरी राख्नेछ । त्र्स्तो लनणयर्को अलभिेख संर्ोजकको अनुमलत लिना सलचिािर् बालहर 

िैजान सककने छैन । 

२७. सशंोिन तथा व्याख्र्ा : र्स कार्यलिलिको व्याख्र्ा गाउँ सभािे गनेछ । गाँउ सभािे र्स कार्यलिलिमा 

आिश्र्क पररमाजयन, हरेफेर र संशोिन गनय सके्नछ ।  


